Német tulajdonu, gyartasi tevékenységet végzd partnercéglink, folyamatosan béviilé csapataba
keresiink kollégat az alabbi pozicidba:

Recepcids (részmunkaidd)

Feladatok:

e Az érkezd Ugyfelek és vendégek fogadasa, eligazitasa és kiszolgalasa

e BeérkezG telefonhivasok és lizenetek fogaddsa, tovabbadasa

e Postai kiildemények érkeztetése, szortirozasa

e KoOzponti e-mailcimre beérkezd levelek kezelése

e Replil6jegy és szallas foglalasa, éttermi foglalasok, egyéb utazasszervezési feladatok

e Targyalok rendjének biztositasa

e (Céges rendezvények szervezésében vald kozrem(ikodés

e Egyéb adminisztrativ feladatok ellatasa (pl: beérkezd szamldk scannelése és a
vallalatiranyitasi rendszerbe valo régzitése)

Elvarasok:

e legaldbb kozépfoku végzettség
e Néhany év hasonl¢ teriileten szerzett tapasztalat

e lLegaldbb kézépfokud német nyelvtudas
e Onallo, proaktiv és hatékony munkavégzés

e Felhasznaléi szint(i szamitogépes ismeretek (MS Office — Excel, Word, PowerPoint)
o o fellépés(, hatarozott, 6ndlldsagra képes, a munkaban preciz és dinamikus személyiség

Amit kinalunk:

e Versenyképes fizetés + prébaidd utan cafeteria
e Stabil céges hattér
e Vdltozatos, kihivast jelent6 szakmai feladatok

Amennyiben az allaslehet6ség felkeltette érdeklGdését, és megfelel az elvarasoknak, kérjik, kildje el
fényképes dnéletrajzat a allasl@manrey.hu e-mail cimre.




